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Arsstatistik for ar 2009
BOOK-IT version 5.0, 5.5 och 5.6
Folkbibliotek

Detta ar en “steg for steg-handledning” for att underlatta arbetet med att
bearbeta arsstatistiken i BOOK-IT.

Skolbibliotek som finns med som enheter inom folkbibliotekets
kontoorganisation, och som inte &r integrerade med folkbiblioteket, maste
raknas bort ur den samlade arsstatistiken. Anvisningar om tillvigagangssatt
aterfinns pa sid 3. Motsvarande tillvidgagdngssétt krdvs om en och samma konto-
organisation innehdller mer an en statistikenhet.

Observera ocksd att i anvisningarna anvdnds bendmningar fér objekt- och
mediatyper (t.ex. for cd och cd-rom) som kanske inte helt éverensstammer med
era lokala variationer, men vi hoppas att det i stort &nda &r dverskadligt.
Anvisningarna ska ses som ett férslag pa hur ni ur BOOK-IT far ut svar till
Kulturrddets enkat.

Genereringen av arsstatistiken skall helst géras tidigt in pa det nya aret,
eftersom gallrade exemplar férsvinner retroaktivt ur bestandsstatistiken.
Utl3nsstatistiken paverkas daremot inte av gallringar.

I &r &r enkaten andrad vad géller bestandsredovisningen. Ni maste darfoér skapa
en statistikprofil for denna, och géra kérningen sa snart som mdjligt. Se ndrmare
anvisningar under Best8nd pa sidan 2 resp. sidan 3.

Viktigt att tdnka p& innan ni ger er i kast med uppgiften &r att kontrollera att
systemparametern STAT_URL ar korrekt. Den skall inledas med serverns namn,
ex: http://<hostname>/pls/bookit/ (eller../bookitx/ om ni kér i multiserver, dar
X motsvarar siffran i ert schema). Avsluta alltsd med ett snedstreck.

<hostname> ersatts med opac-serverns namn.
Lycka till med arbetet.
Vanliga hélsningar,

Axiell Bibliotek
BOOK-IT
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Arsstatistik i BOOK-IT - en handledning

Utan sarredovisning

Vé&lj: Administration | Arsstatistik | Generera
Ange 3r: 2009. Radioknappen Utan sérredovisning &r markerad, detta innebér
att du far hela kontoorganisationens samlade siffror.

Utfér genereringen av Arsstatistiken. Ett e-postmeddelande om att genereringen
ar fardig skickas till den e-postadress som ar angiven foér inloggad anvandare.

Darefter véljer du menyalternativet Visa. Oppna dokumentet, spara som ett
Exceldokument (Spara som, namn.x/s eller namn.xIsx) pa lamplig plats p& din
egen dator eller p@ natverket.

Bestand:

Skapa en statistikprofil under Administration | Grunddata | Allméant.

Klicka pa L&gg till. Dép profilen t.ex. till Bestdnd Srsstatistik och

valj Exemplarstatistik i listrutan.

Valj variablerna Medietyp, Barn/Vuxen samt Fack/Skén i rutan Grupperbara falt.
Valj Exemplar i rutan Visningsbara falt.

Klicka pa Spara.

Ga till Administration | Statistik

Valj profilen du skapat enligt ovan.

Valj hela konto-organisationen i listrutan Org.enhet.

Ange datum 20091231 i falten Fr.o.m. datum och T.o.m. datum.
Klicka p& Utfor.

Nyforvarv:

Skapa en statistikprofil under Administration | Grunddata | Allmé&nt.

Klicka pa Ldgg till. D6p profilen t.ex. till Nya ex. §rsstatistik och vélj
Exemplarstatistik i listrutan.

Valj variablerna Medietyp, Barn/Vuxen samt Fack/Skén i rutan Grupperbara félt.
Valj Nya ex. i rutan Visningsbara falt.

Klicka pa Spara.

Ga till Administration | Statistik

Valj profilen du skapat enligt ovan.

Valj hela konto-organisationen i listrutan Org.enhet.

Ange datum 20090101 i faltet Fr.o.m. datum och 20091231 i T.o.m. datum.
Klicka p& Utfor.

N&r kérningen &r klar sparar du resultatet i Excel genom att klicka p& knappen
Kalkylark.

Oppna dina sparade Excel-dokument

Ratta upp bredden pa kolumnerna sa du ser all text och siffror

(valj Férhandsgranska och &ndra ev. sidbrytningarna om du skriver ut
dokumentet).
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Med sarredovisning

Galler om en och samma kontoorganisation innehdller mer &n en statistikenhet
eller om skolbibliotek ingar i samma kontoorganisation som folkbiblioteket
(men inte ar integrerat med folkbiblioteket).

Va&lj: Administration | Arsstatistik | Generera
Ange ar: 2009, markera radioknappen Med sdrredovisning .

Utfér genereringen av Arsstatistiken. Ett e-postmeddelande om att genereringen
ar fardig skickas till den e-postadress som ar angiven foér inloggad anvandare.

Darefter valjer du menyalternativet Visa. Oppna dokumentet, spara som ett
Exceldokument (Spara som, namn.x/s eller namn.xlsx) pa lamplig plats pa din
egen dator eller pa@ natverket.

Bestand:

Skapa en statistikprofil under Administration | Grunddata | Allmant.

Klicka pa Ldgg till. D6p profilen t.ex. till Bestdnd 8rsstatistik och

valj Exemplarstatistik i listrutan.

Valj Gruppering Enhet i listrutan fér Org.niv4.

Valj variablerna Medietyp, Barn/Vuxen samt Fack/Skén i rutan Grupperbara falt.
Valj Exemplar i rutan Visningsbara falt.

Klicka pa Spara.

Ga till Administration | Statistik

Valj profilen du skapat enligt ovan.

Valj hela konto-organisationen i listrutan Org.enhet.

Ange datum 20091231 i falten Fr.o.m. datum och T.o.m. datum.

Klicka p& Utfor.

N&r kérningen ar klar sparar du resultatet i Excel genom att klicka pa knappen
Kalkylark.

Nyforvarv:

Skapa en statistikprofil under Administration | Grunddata | Allmént.

Klicka pa Ldgg till. D6p profilen t.ex. till Nya ex. §rsstatistik och vélj
Exemplarstatistik i listrutan.

Vélj Gruppering Enhet i listrutan fér Org.niv4.

Valj variablerna Medietyp, Barn/Vuxen samt Fack/Skén i rutan Grupperbara félt.
Valj Nya ex. i rutan Visningsbara falt.

Klicka pa Spara.

Ga till Administration | Statistik

Valj profilen du skapat enligt ovan.

Valj hela konto-organisationen i listrutan Org.enhet.

Ange datum 20090101 i faltet Fr.o.m. datum och 20091231 i T.o.m. datum.
Klicka p& Utfor.

N&r kérningen &r klar sparar du resultatet i Excel genom att klicka p& knappen
Kalkylark.

F6lj anvisningar nedan, med avseende pd just de enheter det galler.
Skolbibliotekets (-bibliotekens) siffror skall dras ifran folkbibliotekets siffror.

Oppna ditt sparade Excel -dokument

Ratta upp bredden pa kolumnerna sa du ser all text och siffror.

(Valj Férhandsgranska och @ndra ev. sidbrytningarna om du skriver ut
dokumentet).



Bestand

Fraga 8. Bokbestand
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Statistikuppgifterna fér bokbestand finns p& Excelarket for “Bestdnd 8rsstatistik”
som du skapade enligt anvisningarna pa sidan 2 (alternativt sidan 3).

Skonlitteratur for vuxna
Vuxenmedia /Skonlitteratur

Bocker, tryckt text
Noter

Punktskrift
Manuskript

(ev. Okand (motsvarande medietyper som ovan)

Summa vuxen/skon

Fyll i blanketten under Bokbestand 31 dec. 2009

Skonlitteratur for barn

Barnmedia/Skonlitteratur

Bdcker, tryckt text
Noter

Punktskrift
Manuskript

(ev. Okand (motsvarande medietyper som ovan)

Summa barn/skoén

Fyll i blanketten under Bokbestand 31 dec. 2009

Fack-och referenslitteratur for vuxna

Vuxenmedia/Facklitteratur

Bocker, tryckt text
Kartor

Noter

Punktskrift
Manuskript

(ev. Okéand (motsvarande medietyper som ovan)

Summa vuxen/fack

Fyll i blanketten under Bokbestand 31 dec. 2009

Fack-och referenslitteratur for barn

Barnmedia/Facklitteratur

Bdcker, tryckt text
Kartor

Noter

Punktskrift
Manuskript

(ev. Okand (motsvarande medietyper som ovan)

Summa barn/fack

Fyll i blanketten under Bokbestand 31 dec. 2009



Nyforvarv
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Statistikuppgifterna fér nyforvarv finns pa Excelarket for “Nyforvérv rsstatistik”
som du skapade enligt anvisningarna pa sidan 2 (alternativt sidan 3).

Skonlitteratur for vuxna
Vuxenmedia/Skonlitteratur

(ev. Okénd

Bocker, tryckt text
Noter

Punktskrift
Manuskript

(motsvarande medietyper som ovan)

Summa vuxen/skon

Fyll i blanketten under Nyfoérvarv under ar 2009

Skonlitteratur for barn

Barnmedia/Skonlitteratur

(ev. Okénd

Bocker, tryckt text
Noter

Punktskrift
Manuskript

(motsvarande medietyper som ovan)

Summa barn/skoén

Fyll i blanketten under Nyférvarv under ar 2009

Fack- och referenslitteratur for vuxna

Vuxenmedia/Facklitteratur

(ev. Okand

Bocker, tryckt text
Kartor

Noter

Punktskrift
Manuskript

(motsvarande medietyper som ovan)

Summa vuxen/fack

Fyll i blanketten under Nyforvarv under ar 2009

Fack-och referenslitteratur for barn

Barnmedia/Facklitteratur

(ev. Okand

Bocker, tryckt text
Kartor

Noter

Punktskrift
Manuskript

(motsvarande medietyper som ovan)

Summa barn/fack

Fyll i blanketten under Nyforvarv under ar 2009

Antal titlar av nyforvarv

Statistik over nya titlar finns i Arsstatistiken under rubrik:

Nya titlar Medietyp

Rakna ihop Bdcker, tryckt text, Punktskrift, Karta, Musik: tryck, Manuskript.
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Fraga 9. AV-media

E-bocker (egna licenser) Sok i Mangd exemplar:

Exemplartyp: Fiktivt

Lokaliseringsdatum t.o.m. 20091231

sOkstrang: ebok/ov eller eljudbok*/6v

(Detta tillvdgagangssatt forutsatter att materialet beskrivs m.h.a. katalogposter,
att posterna foljer BURK-standard och att fiktivt bestdnd finns kopplat till
katalogposterna.)

Summa :

Statistikuppgifterna finns under rubrik: Exemplar | Objektkod
(Observera att olika beteckningar fér objekttyper kan forekomma)

Ljudbdcker, Cd-bocker Cd: talinspelning

(inte talbdcker) Ljudkassett: talinspelning
Grammofonskiva: talinspelning
Ljudbok: cd

Ljudbok: ljudkassett

Kombinerat material *

Ovrigt tal: grammofonskiva, cd, ljudkassett

Djurlaten, mm: grammofonskiva, cd,
ljudkassett

Ljudupptagning: spraklig

Ljudspole

Ljudspolar (ljudkassett) + text

Ljudkassett

Sprakkurs: grammofonskiva/cd, ljudspolar,

ljudkassetter

Summa :
Dra ifr&n Bok&band fran Kombinerat material, om egen
cirkulationskategori, se nedan

Talbdécker, inkl. DAISY Talbok: ljudkassett
Talbok: ljudspole
Talbok: optisk skiva, Daisy
Ljudbok: cd talboksemballage
Ljudbok: ljudkassetter talboksemballage

Summa:

E-musik (egna licenser) So6k i Méngd exemplar:

Exemplartyp: Fiktivt

Lokaliseringsdatum t.o.m. 20091231

sokstrang: ljudfil/6v

(Detta tillvdgagangssatt forutsatter att materialet beskrivs m.h.a. katalogposter,
att posterna finns i katalogen, féljer BURK-standard och att fiktivt bestand finns
kopplat till katalogposterna).
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Musik Cd: musikinspelning
Grammofonskiva: musikinspelning
Ljudkassett. Musikinspelning
Ljudspole: musikinspelning
Ljudupptagning: musikinspelning

Summa:
Videogram, DVD Video och filminspelningar
Video: bildskiva; dppen spole, kassett, DVD
Filminspelning
Summa:
CD-rom Direktatkomst, optisk skiva
Direktatkomst, interaktivt multimedium
Summa:

Bok och band ingdr i Kombinerat material.
Om Bok och band ar definierat som egen cirkulationskategori, se Excelark under:
Exemplar | Cirk. kategori

Ovriga AV-medier Summera 6vrig AV-media i Excelarket

Summa:

Nyforvarv under &r 2009 Se Excelark under Nya ex | Objektkod
enligt samma uppdelning som ovan

E-bocker (egna licenser) S6k i Mangd exemplar enligt anvisning ovan:
Lokaliseringsdatum 20090101 - 20091231

E-musik (egna licenser) Sék i Mangd exemplar enligt anvisning ovan:
Lokaliseringsdatum 20090101 - 20091231



Lan
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Fraga 13: Utldning av bdcker, tidningar och tidskrifter

Statistikuppgifterna finns pa Excelark under rubrik:
Lan inkl. oms. | Aldersklass | Fack/Skon | Medietyp

Skonlitteratur for vuxna
Vuxenmedia/Skonlitteratur

Bocker, tryckt text
Punktskrift,
Manuskript

Noter

Summa:

Skonlitteratur for barn
Barnmedia/Skonlitteratur

Bocker, tryckt text
Punktskrift,
Manuskript

Noter

Summa:

Fack- och referenslitteratur for vuxna

Vuxenmedia/Facklitteratur

Bocker, tryckt text
Punktskrift
Manuskript,

Kartor

Noter

Summa:

Fack- och referenslitteratur for barn

Barnmedia/Facklitteratur

Bdocker, tryckt text
Punktskrift
Manuskript

Kartor

Noter

Summa:
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Fraga 14: Utlaning av AV-medier

Statistikuppgifterna finns under rubrik: Lan inkl. oms. | Objektkod
(Observera att olika beteckningar for objekttyper kan forkomma)

E-bocker Utldn hanteras inte i BOOK-IT

Ljudbocker, Cd-bocker Cd: talinspelning

(inte talbdcker) Ljudkassett: talinspelning
Grammofonskiva: talinspelning
Ljudbok: cd

Ljudbok: ljudkassett

Kombinerat material *

Ovrigt tal: grammofonskiva, cd, ljudkassett

Djurlaten, mm: grammofonskiva, cd,
ljudkassett

Ljudupptagning: spraklig

Ljudspole

Ljudspolar (ljudkassett) + text

Ljudkassett

Sprakkurs: grammofonskiva/cd, ljudspolar,

ljudkassetter

Summa :
Dra ifran Bok&band frdn Kombinerat material, om egen
cirkulationskategori, se nedan

Talbdcker, inkl. DAISY Talbok: ljudkassett
Talbok: ljudspole
Talbok: optisk skiva, Daisy
Ljudbok: cd talboksemballage
Ljudbok: ljudkassetter talboksemballage

Summa:
E-musik (egna licenser) Utldn hanteras inte i BOOK-IT
Musik Cd: musikinspelning
Grammofonskiva: musikinspelning
Ljudkassett. Musikinspelning
Ljudspole: musikinspelning
Ljudupptagning: musikinspelning
Summa:
Videogram, DVD Video och filminspelningar

Video: bildskiva; 6ppen spole, kassett, DVD
Filminspelning

Summa:
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CD-rom, spel och kurser Direktatkomst, optisk skiva
Direktatkomst, interaktivt multimedium

Summa:

Bok och band ingdr i Kombinerat material.
Om Bok och band ar definierat som egen cirkulationskategori, se Excelark under:
Exemplar | Cirk. kategori

Ovriga AV-medier Summera Ovrig AV-media i Excelarket

Summa:

Fraga 15: Utldn till institutioner dar ldneregistrering inte sker:

Statistikuppgifterna finns under rubrik:
Lan inkl. oms. | LAntagarkategori

Antal utldn: Summera 18n for aktuella I3ntagarkategorier som t.ex. Férskola,
Aldreboende, Arbetsplats

Fraga 16a: Fjarrinlan fran andra bibliotek (utanfor den egna kommunen)

Ga in BOOK-IT-menyn under Fjarrldn > Statistik
Fyll i Datum fr.o.m. 2009-01-01 t.o.m. 2009-12-31. > S6k
Summera Ank. vanlig; Ank. ej hem och Ank. kopior.

For att f& fram ocksd omlan av gjorda fjérrinldn gér du s hér:

Skapa en statistikprofil under Administration | Grunddata | Allméant.
Klicka pa Ldgg till. D6p profilen t.ex. till Fjdrromi&n och valj Exemplarstatistik i
listrutan.

Valj variabeln Cirkulationskategori i rutan Grupperbara féalt.

Vélj Omi&n i rutan Visningsbara félt.

Klicka pa Spara.

I fonstret Administration | Statistik soker du fram profilen du skapat enligt
ovan.

Valj organisation i listrutan Org.enhet.

Ange datum 20090101 i fr.o.m. datum och 20091231 i t.o.m. datum.

Leta ratt p& omlanen for cirkulationskategori Fjarridn.

Antal fjarrinldn: Summan av ankomstregistreringarna ovan och omlanen.
Fraga 16b: Fjarrutldn till andra bibliotek (utanfér den egna kommunen)
Statistikuppgifterna finns pa Excelark under rubrik:

Lan inkl. oms. | Ldntagarkategori

Antal fjarrutldn: Summera aktuella kategorier som t.ex. Bibliotek utanfor
kommunen.
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Besok

Fraga 20: Antal aktiva ldntagare

Statistikuppgifter fér aktiva lantagare finns pa Excelark under rubrik
Aktiva ldntagare | Lantagarkategori
Antal aktiva lantagare: Summera aktuella kategorier

(Observera att BOOK-IT definierar aktiva l&ntagare som |&nat, omsatt, reserverat
eller aterlamnat exemplar. Dessutom rdknas all Iantagaraktivitet i OPAC som
involverar inloggning med I3nekortsnummer och pinkod samt inloggning pa
bibliotekets tjanster (inklusive NetLoan) via inloggningsmodulen Transit.)

Lantagare med hemséandning
Summera kategorier Boken kommer och/eller motsvarande.
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